
1.การวางแผนอัตรากําลัง
2.การจัดสรรอัตรากําลังข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
3.การสรรหาและบรรจุแต่งตั�ง
4.การเปลี่ยนตำแหน่งให้สูงขึ้น การย้ายข้าราชการครูและบุคลากร

ทางการศึกษา
5.การดำเนินการเกี�ยวกับการเลื�อนเงินเดือน
6.การลาทุกประเภท
7.การประเมินผลการปฏิบัติงาน
8.การดำเนินการทางวินัยและการลงโทษ
9.การสั่งพักราชการและการสั�งให้ออกจากราชการไว้ก่อน

10.การรายงานการดำเนินการทางวินัยและการลงโทษ
11.การอุทธรณ์และการร้องทุกข์
12.การออกจากราชการ
13.การจัดระบบและการจัดทําทะเบียนประวัติ
14.การจัดทำบัญชีรายชื่อและให้ความเห็นเกี่ยวกับการเสนอขอ

พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ์
15.การส่งเสริมการประเมินวิทยฐานะข้าราชการครูและบุคลากรทางการ

ศึกษา
16.การส่งเสริมและยกย่องเชิดชูเกียรติ
17.การส่งเสริมมาตรฐานวิชาชีพและจรรยาบรรณวิชาชีพ
18.การส่งเสริมวินัย คุณธรรมและจริยธรรมสำหรับข้าราชการครูและ

บุคลากรทางการศึกษา
19.การริเริ�มส่งเสริมการขอรับใบอนุญาต
20.การพัฒนาข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา การดำเนินการที่

เกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลให้เป�นไปตามกฎหมายว่าด้วยการนั�น
21.งานวิจัยเพื�อพัฒนานโยบายและแผน
22.การจัดระบบการบริหารและพัฒนาองค์กร
23.การพัฒนามาตรฐานการปฏิบัติงาน
24.การดำเนินงานธุรการ
25.การจัดทําสํามะโนผู้เรียน
26.การรับนักเรียน
27.การเสนอความเห็นเกี่ยวกับเรื่องการจัดตั้งยุบรวมหรือเลิกสถาน

ศึกษา
28.การสงเสริม สนับสนุน และประสานการจัดการศึกษาของบุคคล ชุมชน

องค์กร หน่วยงานและสถาบัน สังคมอื�นที�จัดการศึกษา
29.การจัดระบบการควบคุมภายในหน่วยงาน
30.งานอื่น ๆ ที�ได้รับมอบหมาย

075 365 518 โรงเรียนเทศบาลวัดเสมาเมืองwww.tsm.ac.th
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แผนภูมิโครงสร้างการบริหารงานโรงเรียนเทศบาลวัดเสมาเมือง

1.การพัฒนาหรือการดำเนินการเกี่ยวกับการให้ความเห็นการ
พัฒนาสาระหลักสูตรท้องถิ�น

2.การวางแผนงานด้านวิชาการ
3.การจัดการเรียนการสอนในสถานศึกษา
4.การพัฒนาหลักสูตรของสถานศึกษา
5.การพัฒนากระบวนการเรียนรู้
6.การวัดผล ประเมินผล และดําเนินการเทียบโอนผลการเรียน
7.การวิจัยเพื�อพัฒนาคุณภาพการศึกษาในสถานศึกษา
8.การพัฒนาและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู้
9.การนิเทศการศึกษา

10.งานแนะแนว
11.การพัฒนาระบบประกันคุณภาพภายในและมาตรฐานการ

ศึกษา    
12.การส่งเสริมชุมชนให้มีความเข้มแข็งทางวิชาการ
13.การประสานความร่วมมือในการพัฒนาวิชาการกับ สถาน

ศึกษาและองค์กรอื�น
14.การส่งเสริมและสนับสนุนงานวิชาการแก่บุคคล ครอบครัว

องค์กร หน่วยงานสถานประกอบการและสถาบันอื่นที่
จัดการศึกษา

15.การจัดทำระเบียบและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับงานด้านวิชาการ
ของสถานศึกษา

16.การคัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพื�อใช้ในสถานศึกษา
17.การพัฒนาและใช้สื�อเทคโนโลยีเพื�อการศึกษา
18.งานอื่น ๆ ที�ได้รับมอบหมาย

1.การพัฒนาระบบและเครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ
2.งานเทคโนโลยีเพื�อการศึกษา
3.การดูแลอาคารสถานที�และสภาพแวดล้อม
4.งานอื่นๆ ที�ได้รับมอบหมาย

1.งานจัดทําแผนงบประมาณ และคําขอตั�งงบประมาณ
2.การจัดทำแผนปฏิบัติการใช้จ่ายเงินตามที่ได้รับจัดสรรงบ

ประมาณ 
3.การอนุมัติการใช้จ่ายงบประมาณที�ได้รับจัดสรร
4.การขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
5.การรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ
6.การตรวจสอบติดตามและรายงานการใช้งบประมาณ
7.การตรวจสอบติดตามและรยงานการใช้ผลผลิตจากงบ

ประมาณ
8.การระดมทรัพยากรและการลงทุนเพื�การศึกษา
9.การปฏิบัติงานอื่นใดตามที่ได้รับมอบหมายเกี่ยวกับกองทุน

เพื่อการศึกษา
10.การบริหารจัดการทรัพยากรเพื�อการศึกษา
11.การวางแผนพัสดุ
12.การกำหนดรูปแบบรายการ หรือคุณลักษณะเฉพาะของ

ครุภัณฑ์หรือสิ�งก่อสร้างที�ใช้เงินงบประมาณ
13.การพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศเพื่อการจัดทำและ

จัดหาพัสดุ
14.การจัดหาพัสดุ
15.การควบคุมดูแลบํารุงรักษาและจําหน่ายพัสดุ
16.การจัดหาผลประโยชน์จากทรัพย์สิน
17.การเบิกเงินจากคลัง
18.การรับเงิน การเก็บ การรักษาเงิน และการจ่ายเงิน
19.การนำเงินส่งคลัง
20.การจัดทําบัญชีการเงิน
21.การจัดทํารายงานทางการเงินและงบการเงิน
22.การจัดทําหรือจัดหาแบบพิมพ์บัญชี ทะเบียน และรายงาน
23.งานอื่น ๆ ที�ได้รับมอบหมาย

1.การพัฒนาระบบและเครือข่ายข้อมูลสารสนเทศ
2.การประสานการจัดการศึกษาในระบบ นอกระบบและ

ตามอัธยาศัย
3.การระดมทรัพยากรเพื�อการศึกษา
4.การประชาสัมพันธ์งานการศึกษา
5.งานประสานราชการกับส่วนภิภาคและส่วนท้องถิ�น
6.การรายงานผลการปฏิบัติงาน
7.งานอื่นๆ ที�ได้รับมอบหมาย

1.การวางแผนการบริหารการศึกษา
2.การทัศนศึกษา
3.งานกิจการนักเรียน
4.แนวการจัดกิจกรรมเพื่อปรับเปลี่ยนพฤติกรรมใน

การลงโทษนักเรียน
5.งานอื่นๆ ที�ได้รับมอบหมาย

งานวิชาการ

รองผู้อํานวยการสถานศึกษา

งานบุคคล/งานธุรการ

รองผู้อํานวยการสถานศึกษา

งานอาคารสถานที่

ครู ค.ศ. 3 ปฏิบัติหน้าที�รองผู้อํานวยการสถานศึกษา

การเงิน และพัสดุ

รองผู้อํานวยการสถานศึกษา

งานความสัมพันธ์ระหว่างโรงเรียนและชุมชน งานกิจการนักเรียน

งานบริหารทั�วไป

ผู้อำนวยการสถานศึกษา 

เทศบาลนครนครศรีธรรมราช

นางวิภา ธรรมมิกะกุล

นางรัชกร ชีช้าง

นางจิราวรรณ ศิริสมบัติ

นางสาวสุธัญญา สุวรรณโณ

นายสงวน จันทร์สุข

ว่าที�ร้อยตรีมานะศักดิ� สมบูรณ์

นางสาวลลิตา สยังกูล

นางกุลจิรา ด้วงเกื�อ

นางสมพิศ สองสี นายธีระวุฒิ วาสนะ

นายเกรียงไกร วุฒิมานพ

1.งานพัฒนาหลักสูตรและการสอน
2.งานสื่อทัศนูปกรณ์
3.งานงบประมาณ
4.แผนงานโครงการ 
5.ทัศนศึกษาแหล่งเรียนรู้
6.บุคลากรต่างประเทศ
7.งานอื่น ๆ ที�ได้รับมอบหมาย

นายลาภทวี ลีลาทิวานนท์

โครงการจัดการเรียนรู้ห้องเรียนพิเศษ
หลักสูตรความเป็นเลิศวิทยาศาสตร์
คณิตศาสตร์ และเทคโนโลยี (SMTP)

1.งานพัฒนาหลักสูตรและการสอน
2.งานสื่อทัศนูปกรณ์
3.งานงบประมาณ
4.แผนงานโครงการ 
5.ทัศนศึกษาแหล่งเรียนรู้
6.บุคลากรต่างประเทศ
7.งานอื่น ๆ ที�ได้รับมอบหมาย

นางจิราวรรณ ศิริสมบัติ

โครงการจัดการเรียนรู้ห้องเรียนพิเศษ
หลักสูตรความเป็นเลิศภาษาอังกฤษ
Mini English Program  (MEP)

คณะกรรมการบริหารหลักสูตร
และวิชาการ คณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน

1.งานพัฒนาหลักสูตรและการสอน
2.งานสื่อทัศนูปกรณ์
3.งานงบประมาณ
4.แผนงานโครงการ 
5.ทัศนศึกษาแหล่งเรียนรู้
6.บุคลากรต่างประเทศ
7.งานอื่น ๆ ที�ได้รับมอบหมาย

นางวิภา ธรรมมิกะกุล

โครงการจัดการเรียนรู้ห้องเรียนพิเศษ
หลักสูตรความเป็นเลิศวิทยาศาสตร์

คณิตศาสตร์ และภาษาอังกฤษ (SMEP)

tel:075365518
tel:075365518
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